
__________________, 20____ 
           Fecha 

 
 
A: _________________________________ ASUNTO: __________________________ 
                          Nombre del niño(a): 
 _________________________________                   __________________________ 
                         NYC ID # 
 _________________________________                   __________________________ 
                                     Fecha de nacimiento:  
 
Idioma principal que se habla en el hogar:  ________________________________ 
 
 
A quien corresponda: 
 
Yo soy el padre/la madre de un(a) niño(a) que recibe servicios de educación especial y que actualmente 
asiste a su escuela.  Le escribo para solicitar los servicios de traducción e interpretación que me permitan 
comprender y participar totalmente en la educación de mi hijo(a). No he recibido estos servicios de forma 
consistente.  La ley exige que las escuelas de la ciudad de Nueva York me proporcionen los servicios de 
traducción e interpretación que me permitan comunicarme eficazmente con usted en lo que respecta a la 
educación de mi hijo(a).  
 
Les solicito que a partir de este momento me proporcionen una traducción de la notificación de las garantías 
de procedimientos, así como todos los documentos y notificaciones (incluidos avisos de reuniones, 
notificaciones finales de recomendación y avisos de consentimiento para evaluaciones).  Solicito de forma 
específica que me proporcionen inmediatamente la traducción de las versiones más recientes de los 
siguientes documentos relacionados con mi hijo(a): 
 

□ 1. Programa de educación individualizada (IEP)        □ 3. Boletín de calificaciones 
□ 2. Informes de evaluación de educación especial        □ 4. Informes de progreso del 
                                                                                                             estudiante 

 
Por favor lea al reverso los documentos seleccionados en la lengua materna. 
 
También le solicito que se me proporcionen servicios de interpretación en todas las reuniones futuras. 
 
 
Atentamente, 
 
____________________________________ 
            Nombre del padre 
 

____________________________________ 
            Dirección  
 

____________________________________ 
            Ciudad, Estado, Código postal 
 
 
**Nota para el padre/ la madre: Guarde una copia de esta carta para sus registros.  Si no recibe los 
documentos traducidos en respuesta a esta solicitud, póngase en contacto con la Oficina para la Participación 
y Representación Familiar (OFEA) al 212-374-2323 o envíeles por fax una copia de esta carta al 212-374-
0138. 
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__________________, 20____ 
                     Date 

 
 
TO: _________________________________ RE: _____________________________ 
                Name of Child 
 _________________________________        ______________________________ 
               NYC ID # 
 _________________________________        ______________________________ 
                          Date of Birth  
 
 
Primary Language Spoken at Home:  ________________________________ 
 
 
To Whom It May Concern: 
 
I am the parent of a child receiving special education services who currently attends your school.  
I write to request translation and interpretation services so that I can fully understand and 
participate in my child’s education. I have not consistently received such services.  The law 
requires that New York City schools provide me with translation and interpretation services to 
allow me to communicate effectively with you about my child’s education.  
 
I request that you provide me with a translation of the procedural safeguards notice, as well as all 
documents and notices (including meeting notices, final notices of recommendation, and notices 
of consent for evaluation) from this point forward.  I specifically request that you immediately 
provide me with a translation of my child’s most recent: 
 

□ 1. Individualized Education Program (IEP)  □ 3. Report card 
□ 2. Special education evaluation reports  □ 4. Student progress reports 

 
Please see reverse side for documents selected in the primary language. 
 
I also request that you provide me with interpretation services at all future meetings. 
 
 
Sincerely, 
 
____________________________________ 

Parent’s Name 
 

____________________________________ 
  Address  
 

____________________________________ 
City, State, Zip 

 

 
**Note to Parent: Please keep a copy of this letter for your records.  If you do not receive 
translated documents as a result of this request, please call the Office for Family Engagement 
and Advocacy at 212-374-2323 or fax a copy of this letter to them at 212-374-0138. 
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